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1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Ingatlankozvetitd

1.2. | Programkdvetelmény azonosité szama: 04164005

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besoroldsa a képzési teriiletek egységes

1.4. | osztalyozasi rendszere {(KEOR) szerinti kod 0416
alapjén:

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités:

15. | Megnevezése: Ingatlankdzvetitd

16. Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 4
szerinti szint:

1.7, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 4
szerint szint:

18, A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 4
szint:
A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesftés és az
azzal betdltheté munkakér vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, dsszefiiggése képesitési
kdévetelményt el6iréd jogszabaly:
A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhet szakképesités jogszabalyban meghatarozott
képesitési kovetelmény munkakér betdltéséhez vagy tevékenység folytatasihoz.
* 1993. évi LXXVII. térvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6
egyes szabélyokrol
* 499/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet a tarsashazkezel6, az ingatlankezels, az ingatlankdzvetitd,
valamint az ingatlanvagyon-értékeld és -kdzvetitd szolgaltatdi tevékenység iizletszerdien térténd
végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl
Lakascélu ingatlanok, nem lakas céljara szolgél6 helyiségek és épitési telek adasvételében, cseréjében
és bérletének kdzvetitésében miikddik kdzre eladd és vevé, illetve bérbeadé és bérld kdzott.
Tevékenységei kdzé tartozik az igények felmérése, a rabizott ingatlaniigylet teljes bonyolitasa,

o tandcsadas és problémakezelés, illetve minden az ligymenethez tartozé kommunikaciés és

dokumentacids tevékenység. Feladata az ligyletben résztvevd felek segitése, teljeskord, objektiv
tajékoztatdsa, az lizlet megkotésében kézrem(iikddés, szem elStt tartva az tigyfelek érdekeit, a
jogszabalyi kereteket, és az etikus munkavégzést, kiilénds figyelemmel arra, hogy munkaja sordn
jelent8s értékd ingatlannal kapcsolatos feladatot Iat el. Szakszeriien hasznélja az informatika modern
eszkdzeit a kommunikacio, dokumentécié és az ingatlanok bemutatésa soran. Az dltala kdzvetitett
ingatlan piaci forgalmi értékét meghatdrozza. Csapatmunkat végez, egylittm{ikadik a kdzvetien
munkatarsaival, amennyiben az tigyfelek érdeke ezt indokolja mas ingatlankézvetitSkkel, egyéb
szaktertletek (ligyvéd, kdzjegyzd, bankok) képviselSivel, hatésagokkal. Jogszabalyban foglaltak szerint
adatot kezel, pénzmosést megel6z6 tevékenységet végez, kdveti a tevékenységét érints jogszabélyok
valtozasait. Az lizletszer( ingatlankdzvetités szolgaltatasi tevékenységnek mingsiil, melyet
megkezdése el6tt be kell jelenti és nyilvantartasba kell venni az ingatlan-vallalkozas feliigyeleti
hatésagnak.

Az ingatlankdzvetit6 a megbizéi altaldban legnagyobb érték( vagyontargyanak értékesitése soran
nyujt olyan szakmai segitséget, melynek &ltal {igyfeleinek céljai gyorsabban és hatékonyabban
teljesiiljenek tigy, hogy a folyamat jogilag teljesen rendezett formaban, az érintettek részletes és
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teljeskérd tajékoztatdsa mellett térténjen. A munkakér gyakorlasa sorén véaltozatos és kreativ
munkavégzésre van lehetdség szabad idGbeosztas mellett, de cserébe elvaras a komplex tudas
megszerzése: a munkavégzéssel &sszefiiggé miiszaki és gazdasagi ismeretek elsajatitasa, jogszabalyi
hattér ismerete, mindezek alkalmazasa, az értékesitési folyamatok hatékony, 6nallé, felelésségteljes
és mindségorientalt menedzselése.

A képzés célja:

1.10. | A képzés célja, hogy a képzéshen résztvevd sajdtitsa el az Ingatlankdzvetits szakképesités
megszerzéséhez szlikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetencidkat.
A képzés céIcsoport}a:

1.11. | Aképzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tlizte ki célként maga elé.
A képzés soran megszerezhetd kompetencisk:
» Kiértékeli az ingatlan foldhivatali nyilvantartasi dokumentdciéjat, el tudja magyarazni, és azzal
kapcsolatban tanacsot ad.
¢ Az ingatlanokra vonatkozd polgarjogi- és eljarasjogi ismeretek birtokaban van, és ezeket alkalmazza.
¢ A tébblakasos lakdépiiletek milikodési formainak sajatossagaival kapcsolatban tajékoztatast ad.
* Kapcsol6do jogszabalyokat (Infotv., Pénzmosas megel§zésérél sz614 tv.) alkalmazza, a sziikséges
dokumentalast elvégzi.
* Cégjogi és egyéb vallalkozdi ismeretek birtokaban lizleti tevékenységet végez.
* Meghatdrozza az épiilet épitési modjat, tartészerkezeteit, tetdszerkezetét.
e Az ligyfelek kérésére kiszdmitja az ingatlanligylethez kapcsolédé adé-, illetékfizetési kdtelezettséget.

1.12. | » Felméri az ingatlan m(iszaki dllapotét, a vonatkozo épitésiigyi szabélyozést elemzi, megéllapitja az
ettdl vald esetleges eltérést, és ezzel kapcsolatban tanacsot ad.
* Kiszamolja az értékesiteni kivant ingatlan piaci forgalmi értékét.
» Digitalis eszkdzoket hatékonyan alkalmazza az ingatlankdzvetit8i tevékenysége sordn.
» Alkalmazza, kitolti, és magyarazza a megbizas jellegével kapcsolatos szerz§déstipusokat.
* Hatékonyan alkalmazza a hirdetési eszkbzoket, és a hirdetések terén is képviseli az tigyfelek
érdekeit.
e Szervezi és lebonyolitja az Gzletk6tést, hatékonyan menedzseli az értékesités teljes folyamatat.
* Megfelel6 min&ségben és az erkélcs és az etika szabdlyai szerint végzi a munkajat.
o Kiilféldi tigyfelet tajékoztat ingatlanszerzési lehet8ségeirdl.
» Felhivja az lgyfél figyelmét az esetlegesen igénybe vehetd lakdscéld dllami tdmogatasokra.

2. A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

2.2. | Szakmai elGképzettség: -

53 Egészséglgyi alkalmassagi B

| kdvetelmény:

Szakmai gyakorlat teriilete és

2.4. e -
idStartama:

5c Szakmai adottsagok, készségek B

" | felmérése:
2.6. | Pdlyaalkalmassagi kbvetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: --
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3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés éraszéma: 240
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 30%
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezésel: Oraszama:
4.1. | Ingatlankdzvetité 240

4.1. Tananyagegység/témakaér/modul?

4.1.1.

Megnevezése®:

Ingatlankdzvetitd

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység/modul célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el az Ingatlankezel6 szakképesités megszerzéséhez
sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

4.1.3.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalésulé jelenlétét igényld
csoportos képzeés, igény esetén konzulticié: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tavoktatas): tdvoktatdsi tananyagba épitett
irdnymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitdlis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvalésitds sordn alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport Gsszetételének és igényeinek
megfelel6en a médszerek a kévetkezék lehetnek: elGadas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6ndllé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatési tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.1.5.

Oraszama™:

240

L A sorok széma bévithetd,

2A Tonanyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutaté alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelelen

bbvitendd.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

4 Megegyezik a 4. pontban megadott oraszémmal, és megegyezik a témakérék 6sszéraszémdval.

Q)

5
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4.1.6.

Beszdmithatd draszama®:

4.1.7

A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Kapcsolddé foglalkozas(ok) szdma®:

Ingatlankdzvetit6 elméleti és gyakorlati ismeretek

Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

A tulajdoni lap bejegyzései és a helyszinrajz.

A dologi jog, kbtelmi jog, a szerzGdések, szolgalmak,
bejegyzett jogok/terhelések, a lakdsbérlet alapvetd
szabalyai, a foldhivatal és az épitésiigyi hatdség
eljarasrendje, a pénzintézetek és a végrehajték
mikédése.

A kéz6s tulajdon, a tarsashaz és a lakasszdvetkezet
alapveté dokumentumai, az érintettek jogai és
kotelezettségei.

A GDPR és a vonatkozé adatkezelési szabalyok, a
pénzmosdssal kapcsolatos térvényi rendelkezések.

A vallalkozasi formak, a szamvitel és a foglalkoztatas
szabalyai, a szakmai regisztracio kévetelményei.

Az egyes épitési médok sajatossagai, élettartama.

Az ingatlaniigyletekhez kapcsolddé adé- és
illetékszabalyok, ezek szamitasanak mddszerei.

Az OTEK, HESZ, TSZT szabalyai, a szemrevételezésen
alapuld épliletszerkezettani és épiiletdiagnosztikai
vizsgalat elvégzésének menete, az eredmények
bemutatasanak technikai.

Az ingatlanok piaci forgalmi értékének és bérleti dijanak
meghatarozasi mddszerei, az értékbecslést megel6z8
tevékenység, a helyszinen régzitendd adatok, az
értékmaodosité tényez6k, a korrekcid alkalmazdsanak, a

hasznos alapteriilet meghatdrozasanak szabalyai.

A kommunikacié, hirdetés, prezentacid, marketing és a
dokumentacid terén a digitalis eszk6z6k alkalmazdsanak
lehet&ségei.

Az ingatlankdzvetitdi tevékenységgel kapcsolatos
adminisztracids kotelezettségek.

Az online és offline hirdetési piac, a hirdetési eszkézék.

Az ingatlanok értékesitéséhez sziikséges iizletkotési és
marketing ismeretek.

5 Kontaktératol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha oz a képzés éraszdméba beszémithaté - egyéb esetben nem relevéns.
5 foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval,

@

6
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e A nem megfelel§ szinvonaly, vagy nem etikus
munkavégzés felismerése.

| » Akulfoldiek tulajdonszerzési szabalyai.

| »  Alakdstamogatas hatélyos rendszere.

A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésérél nem kerdil kiadasra kilén
4.1.8. | elvégzésérdl szdlo igazolas igazolds. A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése
kiaddsdnak feltétele(i): esetén a képzés végén kerill kiadasra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?: 4016
6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa
El6zetes tudasmérés ('d‘iagnoszti,kus) értékelés:
6.1. , e . ,
Résztvevs kérésére biztositott.
Képzés kézbeni (fejleszt8) értékelés:
A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tamogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.
A képzés kdzbeni fejleszt§ értékelés, az irdsbeli, szébeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek
szamonkérésének mddjai lehetnek:
¢ Visszakérdezés,
6.2. | e Gyakorlati feladatmegoldas,
* Képzésben résztvevd visszajelzései,
* Beszélgetés,
* Feladatlap kitoltése,
» Hazi feladat ellendrzése,
e irasbeli felelet.
A fenti fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
A képzés zarévizsgaval zarul és a képzés végén keriil megtartasra.
A zérdvizsga formaja: irasbeli
A zaro vizsga feladatait a képz§ intézmény allitja 6ssze az alabbi témakorokbél:
e ingatlanpiaci alapfogalmak
6.3. | *®ingatlan-nyilvantartas
¢ dologi és kételmi jog
* épiiletszerkezettan, épiiletdiagnosztika, épitésszabdlyozas -
¢ ingatlanértékbecslés
e addzas, illetékfizetés, lakastamogatasok és kiilfdldiek ingatlanszerzése
A zar6 feladaton megszerezhetd minésitések:
» Megfelelt

7 Zart rendszerii elektronikus tdvoktotds esetén nem relevdns.

)
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* Nem felelt meg

A megszerezhet8 mindsitésekhez tartozo kévetelményszintek:
* Megfelelt: legalabb 60%-os teljesitmény
¢ Nem felelt meg: 59% vagy az alatti teljesitmény.

7. A képzés elvégzésérol szo6l6 igazolas kiadasdnak feltételei

A képzés elvégzésérsl sz616 TANUSF/ANY
71 | ach’lés o) ngevezése_ 2013. évi LXXVIL. térvény 13/8. §
& E ' 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
79 A képzés elvégzésérdl széld A képzés elvégzésérdl sz616 tanusitvany kiaddsanak feltétele a
" | igazolds kiadasanak feltétele(i): zarévizsgan ,Megfelelt” mindsités megszerzése.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési tartalomnak
megfelel6 fels6foku végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6foku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
oy . megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktatd.

8.1. | Személyi feltételek: gielelo sz P € to
Gyakorlati oktata: a képzési tartalomnak megfelel felséfokd
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfelels szakképesitéssel és legaldbb Stéves
szakmai gyakorlattal rendelkez6 oktaté.

Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
megbizasi szerzGdéssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyité
mas szerzddéssel.

Személyi feltételek biztositasanak

2. -
g madja:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igénylé képzési
rész esetén: a résztvevdk létszdmanak megfeleld oktatdterem a
hozza kapcsoldd6 berendezési targyak: flipchart tabla vagy
kivetitd, tanuldi és tanari létszamnak megfeleld asztal és szék,
laptop/személyi szdmitogép, szoftverek, internetelérés.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsulo jelenlétét igénylg, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén:

8.3. | Targyifeltételek: * intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
szlikséges szamitastechnikai eszk6z6k, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek;

¢ képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevei oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszk6z6k
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkdzjegyzék:
e szamoldgép
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A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkézok meglétét a
feln&ttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb haszndlatra irdnyuld jogviszony alapjén biztositja.

84 Targyi feltételek biztositasanak A képzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapcsolattal
mdédja: megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igényl8 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitdstechnikai
eszkdzoket és internetelérést a képzésben résztvevé sajat
eszkdzeként biztositja.
8.5 A képzéshez kapcsolddé egyéb B

specialis feltételek:

A képzéshez kapcsolddo egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositasanak | --
modja:

9. Képesito vizsga

A képesité vizsgat nem a képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 térvény
szerinti akkreditdld szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditélt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhetGk el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6néllé végzettségi
szintet nem biztosité szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgéra bocsétds feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérsl (7.1. pont) a képzd intézmény altal a felnéttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: Egy lakdingatlan piaci 6sszehasonlitd értékbecslési szakvéleményének elkészitése

A vizsgéra jelentkezd bemutatja az altala elGzetesen benyujtott piaci 6sszehasonlitd értékbecslés targyat
képez6 ingatlant, annak értékbecslési folyamataval és eredményével egylitt.

A piaci dsszehasonlité értékbecslési szakvéleményt a képesité vizsga idSpontja elétt legalabb 15 nappal
korabban be kell nytjtani a vizsgakbzpont szdmaéra.

Tartalmi kovetelmények:

e Cimoldal és tartalomjegyzék

* Ertékelési bizonyitvany (Ertéktanusitvany)

» A megrendel§ adatai, utasitasa. Az értékelés céljanak meghatédrozasa.

¢ A lakdingatlan tagabb és sziikebb kdrnyezetének bemutatasa

* Az ingatlan ingatlan-nyilvantartas szerinti llapota

* Az ingatlan természetbeni leirdsa, miszaki leiras, épiletdiagnosztika

* Helyiségjegyzék

» Az értékbecslés levezetése a piaci 6sszehasonlité mddszertannak megfelel§en (6sszehasonlité adatbazis
leirdsa, értékmddosité tényezék, hasznos alapteriilet meghatédrozésa, korrekcié)

o Az értékbecslés levezetése a piaci dsszehasonlito értékelés médszerével

* Alapfeltételezések, korldtozasok, szabalyok, melyek mellett a megallapitott érték érvényes
¢ Datum, alairds, fliggelék (mellékletek).
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Formai kdvetelmények:

* Az irdsos anyagot szévegszerkesztd programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az adott program
lehetéségeit (oldalszémozas, fejlécek, l1ablécek és labjegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok, képek, dbrak,
feliratok).

* A széveg feleljen meg a magyar helyesirds szabélyainak.

¢ Minimum 20 nyomtatott oldal terjedelem, de ne haladja meg az 50 oldalt. A forrdsmunkak felsorolésa és
sziikség esetén csatoldsa a mellékletben keriiljén elhelyezésre.

* Ajanlott a kdzepes margdnagység, 12-es betiinagysag, 1,5 soros sorkdz és a gyakran hasznal betiitipusok
{Times New Roman, Arial, Calibri stb.) hasznalata.

¢ Egyoldalas nyomtatas.

¢ Ajanlott kbtési forma a miianyag spiralozas.

¢ Tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat és mas forrasfelsorolasokat.

* Egy példany nyomtatott formaban és digitélisan, a vizsgakézpont altal meghatarozott formatumban és
maédon kell leadni.

* Csatolni kell a vizsgazoi nyilatkozatot (ez az utolsé oldala a projektmunkanak), amelyben a vizsgazé
nyilatkozik arrél, hogy a projekt a sajat munkaja, azt a felsorolt forrésok felhasznalasaval készitette el.

Kecskemét, 2024. SZEPTEMBER 01.
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